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| PERFIL DE PUESTO |

NIVEL DENOMINACION DEL PUESTO CODIGO
45 AMNALISTA TO12

[ TRAMO DE CONTROL |

INIVE REPORTA A: CODIGOD
16 |Secretaro Técnico CE13
25 Mefe de Unidad Depariamental CE16

MNIVEL) SUPERVISA A: CODIGO

| CONOCIMIENTO ¥ APTITUD |
_Ees-:m.nm DAD

iCarta de Pasante de ia llcenclaiura en derecho o carrara ralacionada con las luncionas del puesto.

DESTREZAS Y/0 HABILIDADES

En la interpratacion y aplicacian de leyes. decretos v demas disposiciones de orden |uridico, asi como manajo de
equipo de computo ¥ de oficing.

CRITERIO E INICIATIVA

Compransidn o intespratacidn del marso juridico, para eatar en posibilidad de realizar clasificaciones, selecdiones
¥ analisis objetivos de bipo juridico,
EXPERIENCIA

Dot afto &n puesios afines al area & desempedarsda,

En cago de no contar con documants que avale o grado mdximo de escolandad requeride, comprokiar |
exparancia minima de res afos dentro de la Instilucion, an puesios afings al drep a desempeharse I|'
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FUNCION GENERAL

GRUPO:[Técnico Operativo

Recibir y clasificar ko asuntos Winados a su area realizando el andlisia corespondiente, disefando propuestas

tde aolucidn,

l

FUNCIONES ESPECIFICAS

* Recibir y clasificar por matera, los casos y resoluciones enviadas par las Salas y Juzgados;

* Disefiar las propuestas de presentacion de la informacidn proporcionada, por las Salas y Juzgados;

# Analizar las sentencias v estudios juridicos;

* Revisar al Diario Oficial para ssleccionar las reformas, modificaciones y derogacionas a layes v codigos para
sar editados por la Institucicn;

* Disefiar las propuestas de sumaric oe sentoncias;

= Sameter 8 consideration de su superior ol documenta final;

= Emitir propuestas que majoran fa presantacion de las pubBcaciones, y

s Seleccionar el material que serd publicado por ka Institucidn.
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