CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL DISTRITO FEDERAL

“Por la Autonomia e Independencia del Poder Judicial
para una ciudad de vanguardia”

CIRCULAR CIDF 22 /2012

AREAS ADMINISTRATIVAS Y DE APOYO JUDICIAL DEL
TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA Y CONSEJO DE LA
JUDICATURA, AMBOS DEL DISTRITO FEDERAL
PRESENTE

En cumplimiento a lo ordenado en el Acuerdo Plenario 29-25/2012,
emitido por el Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, en sesion de fecha
cinco de junio de dos mil doce, con toda atencion hago de su conocimiento que
este organo colegiado determiné hacer de conocimiento, para los efectos que

precisan:

“ACUERDO GENERAL 29-25/2012 EMITIDO POR EL PLENO DEL
CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL DISTRITO FEDERAL EN SESION DE
FECHA CUATRO DE JUNIO DE DOS MIL QOCE} POR EL QUE SE
ESTABLECEN LAS NORMAS PARA LA OP ECTRONICA DEL
SISTEMA DE GESTION DE LOS cﬁ? EMITIDOS POR EL
CONSEJO DE LA JUDICATURA gL RS 0 FEDERAL, A CARGO DE
LA SECRETARIA GENERAL

Con fundamento s&los 122, parrafo sexto, Apartado C, Base Cuarta,
fracciones II y III, a Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
7°, 83 parrafos primero y quinto, del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal,
195, 200, 201, fracciones [ y XII, de la Ley Organica del Tribunal Superior de
Justicia del Distrito Federal; 3o., 6°, 10 fraccidén I, XIII y XXXVI, 63, 66
fracciones III, VII, IX, XIX, XX, XXI y XXII del Reglamento Interior del Consejo
de la Judicatura del Distrito Federal, y

CONSIDERANDO

Que de conformidad con lo dispuesto por los articulos 122, parrafo quinto,
Apartado C, BASE CUARTA, fraccion II de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 1, parrafo tercero, 195 de la Ley Organica del
Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal, y 6° y 9° del Reglamento
Interior del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, este cuerpo colegiado
es el érgano del Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal, que tiene a
su cargo la administracion, vigilancia, disciplina, desarrollo de la carrera
judicial y delimitacion presupuestal, tanto del H. Tribunal como del propio
Consejo, provisto de independencia técnica y de gestion.

Que el caracter creciente y dindmico de la gestién de los asuntos que conoce y
resuelve el Consejo de la Judicatura del Distrito Federal hace necesaria la
actualizacion de las normas y procedimientos internos, asi como la
implementacion de tecnologias de la informacion orientadas a lograr una
mayor eficdenda, eficacia y oportunidad en el cumplimiento de sus
resoluciones, con el abjeto de racionalizar el uso de los recursos existentes y
obsequiar los criterios de racionalidad y disciplina presupuestal.
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Que en ese sentido el Consejo de la Judicatura del Distrito Federal ha dictado
los acuerdos 6-09/2011 de fecha 15 de febrero de 2011, 28-22/2011de fecha
22 de mayo de 2011 y 34-12/2012 de 13 de marzo de 2012 que autorizan y
establecen el Sistema de Informacion del Pleno, disefiado por la Direccién de
Estadistica de la Presidencia del propio Consejo.

Que a iniciativa de la Secretaria General del Consejo el Pleno aprobd los
acuerdos 27-14/2011 de fecha 15 de marzo de 2011 por el que se emite el
Acuerdo General por el que se establecen Lineamientos y Criterios para la
presentacién y tramitacién de asuntos para la consideracién del Pleno del
Consejo de la Judicatura del Distrito Federal y el 43-17/2011 de fecha 15 de
abril de 2011 por el que se determina el procedimiento para agilizar la
elaboracion de las actas del pleno.

Que la Secretaria General tiene bajo su responsabilidad una serie de funciones
administrativas que le permiten atender el despacho de los asuntos
relacionados con los acuerdos y resoluciones emitidos por el Pleno, o los
Consejeros ya sea que operen colegiada o unitariamente, especificamente las
que se refieren al manejo de la Oficialia de Partes, a la operacion del sistema
de comunicaciones y notificaciones, al control y sequimiento de los acuerdos
emitidos por dicho dérgano colegiado o sus integrantes, asi como a los
instrumentos de consulta que diversos usuarios internos realizan de dicha
informacion.

Que con el propdsito de dar pasos hacia ese sentido, el Pleno del Consejo
autorizd mediante acuerdos 35-46/2011 de fecha 25 de octubre de 2011 y 32-
10/2012 de fecha 28 de febrero de 2012 el inicio de los trabajos para el
establecimiento del Sistema de Consulta y Comunicaciones Electrénicas de la
Secretaria General del Consejo, asi como las areas que participarian en los
primeros pilotos del mismo, por lo que se emite el siguiente:

ACUERDO
DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1.- El presente Acuerdo tiene por objeto establecer los criterios y
procedimientos para la operacion del Sistema de Gestion de los acuerdos
emitidos por el Consejo de la Judicatura del Distrito Federal que incluye el
registro electrénico de la correspondencia en la Oficialia de Partes, asi como la
puesta en marcha de la consulta y comunicaciones electrénicas de la
Secretaria General del Consejo de la Judicatura del distrito Federal.

Articulo 2.- Para efectos del presente Acuerdo se entendera:

Areas Administrativas, de Apoyo Judiciat y Organos Jurisdiccionales:
Areas administrativas y drganos jurisdiccionales pertenecientes al Tribunal
Superior de Justicia del Distrito Federal, asi como las areas y odrganos
administrativos que forman parte del Consejo de la Judicatura del Distrito
Federal, de conformidad con lo que establece la Ley Orgénica del Tribunal
Superior de Justicia del Distrito Federal y el reglamento Interior del Consejo de
la Judicatura del Distrito Federal.

Cadena de conformacién: Caracteres confirmados con una serie de datos
electrénicos que contiene rasgos de la determinacion tomada por el Pleno del
Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, y cuya naturaleza individual es
dnica.
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Consejo: Consejo de la Judicatura del Distrito Federal.

Consejero Semanero: Miembro del Consejo designado por turno, encargado
del desahogo semanal de las promociones que se presentan ante la Oficialia
de Partes del Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal.
Comunicaciones: Correspondencia generada por la Secretaria General para
hacer del conocimiento de los titulares de los drganos jurisdiccionales, areas
administrativas y de apoyo judicial las determinaciones contenidas en los
acuerdos de caracter administrativo emitidos por el Pleno del Consejo o por el
Consegjero Sermanero.

Ley: Ley Organica del Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal.

Mdédulo de comunicaciones: conjunto de medios y herramientas de
tecnologia de la informacién que facilitan el despacho de la correspondencia a
cargo de la Secretaria General del Consejo de fa Judicatura del Distrito
Federal.

Médulo de Consulta: Conjunto de medios y herramientas de tecnologia de
la informacidon que fadlitan la consulta, el control y seguimiento de los
acuerdos emitidos por el Pleno o por el Consejero Semanero.

Notificaciones: acto revestido de formalidades legales mediante el cual se
hace del conocimiento a los servidores publicos de los 6fianos jurisdiccionales,
a los titulares de las areas administrativas y de affyo ial del Tribunal y

del Consejo, asi como a partlculares y dep organismos de los tres
niveles de gobierno, acuerdos d I Pieno o por el Consejero
Semanero.

Judicatura del Dis

Oficialia de Pa@ ﬁ&ha de Partes del Pleno del Consejo de la
ral

Pleno: Pleno del Consejo de la Judicatura del Distrito Federal.

Presidente: Presidente del Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal y
del Consejo de fa Judicatura del Distrito Federal.

Reglamento: Reglamento Interior del Consejo de la Judicatura del Distrito
Federal.

Secretaria General: Secretaria General del Consejo de la Judicatura del
Distrito Federal.

Tribunal; Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal.

Usuario: servidor publico designado por el titular del area administrativa, de
apoyo judicial y érganos jurisdiccionales, autorizado por una clave asignada
para hacer uso del servido del Sistema de Gestién Administrativa de los
acuerdos emitidos por el Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, a cargo
de la Secretaria General.

Articulo 3.- Las disposiciones contenidas en el presente Acuerdo son de
observancia obligatoria para los titulares de todas las areas administrativas, de
apoyo judidial y érganos jurisdiccionales.

El Pleno es la (nica instancia facultada para interpretar el presente acuerdo.

DE LA OFICIALIA DE PARTES
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Articulo 4.- La Secretaria General establecera un registro electrénico diario
de ingreso de correspondencia que debera contener los siguientes datos
minimos:

a) NUmero consecutivo y fecha del oficio
b) Remitente

c) Fecha de recepcién

d) Asunto

e) Tramite y turno

Articulo 5.- El responsable de la Oficialia de Partes emitira semanalmente un
informe impreso con los movimientos de correspondencia registrados al cierre
horario de las operaciones de la Secretaria General.

Articulo 6.- Corresponde a la Secretaria General determinar los candados de
seguridad del sistema, los respaldos y los mecanismos para asegurar un
registro confiable de la correspondencia de entrada y salida.

Articulo 7.- El responsable de la Oficialia de Partes turnarad cada promocién a
las mesas de despacho de la Secretaria General que correspondan, previa
cuenta que rinda al titular de esta dltima, debiendo asentar en el registro
correspondiente el nombre del responsable que la recibié para su tramitacion,

DE LA CONSULTA ELECTRONICA DE ACUERDOS DEL CONSEJO

Articulo 8.- La Secretaria General administrara el médulo de consuita de los
acuerdos del Consejo que se integrara con una red informatica, cuya
capacidad permitira bridar a los usuarios autorizados el acceso a la
informacién contendida en los acuerdos generales, plenarios y volantes
mitidos por el Pleno, asi como los dictados en Semaneria por los Consejeros.

Articulo 9.- Los Consejeros podran autorizar a los servidores publicos de
cada una de las ponencias que integran el Consejo de la Judicatura que
estimen necesarios para acceder al Sistema que administra la Secretaria
Generai.

Articulo 10.- El médulo de consulta debera contener las actas y acuerdos
volante de las sesiones hasta que se encuentre integrada la tercera version de
los mismos, de conformidad a lo que establece el acuerdo 43-17/2012 y
debera emitir los reportes mensuales a que alude al articulo 66 fraccién XX del
Reglamento Interior.

DE LAS COMUNICACIONES ELECTRONICAS

Articulo 11.- Se establece el médulo de comunicaciones electrénicas de la
Secretaria General del Consejo el cual tiene como propdsito hacer del
conocimiento las determinaciones contenidas en los acuerdos emitidos por el
Plenc y por el Consejero Semanero, dirigidas a las areas administrativas, de
apoyo judicial y érganos jurisdiccionales.

Articulo 12.- Quedan exceptuadas de lo dispuesto en el articulo anterior, las
comunicaciones que deban realizarse personalmente siguiendo las
formalidades que exigen las disposiciones apliicables, en los siguientes casos:

I. Exhortos
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II. Nombramientos, pronunciamientos de ampliacién de nombramientos y
designaciones, suspensiones y baja de titulares de los drganos jurisdiccionales
del Tribunal.

1. Las resoluciones a que alude el parrafo tercero del articulo 200 de la Ley.

IV. Las resoluciones que emita la Comision de Auxiliares de la Administracién de
Justicia.

V. Acuerdos que se refieran a cambios de adscripcidn, designacion de Jueces vy
Magistrados por Ministerio de Ley e interinos en los términos de los articulos
73y 76 de la Ley,

VI. Comunicaciones generadas y relacionadas con materia de amparo.

VII. Las que deban realizarse por medio del Boletin Judicial en los términos de la
Ley y el Reglamento Interior, asi como por acuerdo del Plena.

VIII. Aquellas comunicaciones que por su naturaleza estén acompafiadas de
anexos que requieran su entrega fisica.

IX. Las demas que acuerde con ese caracter el Pleno y el Consejero Semanero.

Articulo 13.- Las comunicaciones administrativas dirigidas a los o6rganos
jurisdiccionales estatales o federales y a otras instancias publicas o privadas
deberan de seguirse realizando a través de las practicas comunes y los medios
fisicos existentes.

Articulo 14.- Las areas del Tribunal y del Consej@ sujetas al presente

acuerdo son:

I AREAS ADMINIST &L NSEJO DE LA JUDICATURA
DEL DISTRITO FEDE H

a) Pieno del S
b} Presiden
c) Ponencias 9% la uno a la seis

d)  Secretaria General
e) Comisién de Disciplina Judicial
f) Comisidn de Administracidn y Presupuesto
, Q) Visitaduria Judicial
h) Contraloria
i) Oficina de Informacion Plblica
j) , Direccién de Enlace Administrativo
I1.- AREAS ADMINISTRATIVAS DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE
JUSTICIA
a) Presidencia
b) Coordinacién de Asesores
) Primera Secretaria de Acuerdos
d) Segunda Secretaria de Acuerdos
e) Unidad de Trabajo Sodcial
f) Direccion de Estadistica
g) Coordinacion de Centros de Desarrollo Infantil
h) Coordinacion de Comunicacion Social.
)] Direccién de Orientacién Ciudadana y Derechos Humanos
) Direcciéon de Informacién Publica
k) Centro de Justicia Alternativa
) Oficialia Mayor
m) Direccién Ejecutiva de Recursos Humanos
n) Direccion Ejecutiva de Recursos Financieros
0) Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales



“Por la Autonomia e Independencia del Poder Judicial
para una ciudad de vanguardia”

p) Direccién Ejecutiva de Informatica

q) Direccién Ejecutiva de Planeacidn

r Direccidn Ejecutiva de Obras, Mantenimiento y Servicios

s) Direccion de Sequridad

t) Direccion para el Cobro de Multas Judiciales

u) Administradores de Inmuebles

v)  Proteccién Civil

I11.- AREAS DE APOYO JUDICIAL

a) Direccién Juridica

b) Direccién de Consignaciones Civiles

c) Oficialia de partes Comdn Civil, Familiar y Seccién Salas

d) Direccidn General de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial
e) Direccién del Archivo Judicial del Distrito Federal y del Registro Ptblico
de Avisos Judiciales

f) Instituto de Estudios Judiciales

q) Director de Turno de Consignaciones Penales y de Justicia para
Adolescentes

h) Servicio Médico Forense

i) Centro de Convivencia Familiar Supervisada

V.- ORGANOS JURISDICCIONALES

a) SALAS

b)  JUZGADOS

Articulo 15.- Las areas administrativas, de apoyo judicial y Organos
Jurisdiccionales sefialados en el articulo anterior podran acreditar ante la
Secretaria General los usuarios que requieran para operar el sistema al interior
de sus areas a efecto de eficientar la transmision de la informacién y fadilitar
la toma de decisiones.

Articulo 16.- Todas las comunicaciones electrénicas realizadas a través del
mddulo de comunicaciones surtirdn sus efectos al dia siguiente de su envio y
se consideraran recibidas por sus destinatarios, corroborandose dicha accién a
través de la cadena de confirmacién que generara el propio sistema.

Cuando en las comunicaciones se establezcan plazos de cumplimiento, estos
se regulardan por el namero de dias que le correspondan y los dias se
consideraran de veinticuatro horas naturales, salvo en los casos que el pleno
determine de otra manera,

Articulo 17.- Corresponde a los titulares de las areas administrativas, de
apoyo judicial y drganos jurisdiccionales la consulta permanente del médulo de
comunicacion de la Secretaria General a efecto de corroborar diariamente [a
recepcion de la correspondencia electrénica de caracter administrativo hecha
por la Secretaria General, asi como dar tramite, a las comunicaciones
recibidas.

Las areas podran en todo momento consultar el seguimiento de cada una de
las comunicaciones recibidas directamente del sistema de gestidn.

Articulo 18.- Es de responsabilidad de los titulares de las &reas dar respuesta
a la totalidad de las comunicaciones a través del sistema, a efecto de llevar un
registro a que hace referendia el articulo 10 del presente acuerdo.

TRANSITORIOS
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PRIMERO.- El presente acuerdo entrara en vigor a los treinta dias siguientes
de su publicacion en el Boletin Judicial del Distrito Federal, surtiendo sus
efectos de notificacion para todas las areas, en términos del acuerdo 40-
20/2011.

SEGUNDO.- Los acuerdos dictados por el Consejero Semanero podran ser
consultados en el médulo de consulta de Sistema a que alude el articulo 8° del
presente Acuerdo General a partir del uno de febrero de dos mit trece.

TERCERO.- Las comunicaciones que se generen por acuerdos emitidos por el
Consejero Semanero a excepcion del articulo 12 del presente Acuerdo General,
empezaran a realizarse por medios electrénicos a partir del uno de febrero de
dos mil trece, mientras tanto, seguiran efectuandose por los medios que se
vienen practicando a la fecha.

CUARTO.- El mddulo de comunicaciones de los acuerdos del Pieno del
Consejo a que alude el articulo 11 del presente Acuerdo General empezara a
operar para los drganos jurisdiccionales a partir del uno de marzo de marzo de
dos mil trece.

QUINTO.- Los titulares de los drganos jurisdiccionales, areas administrativas
y de apoyo judidal, deberan solicitar a la Secretaria General, la asignacién de
las cuentas y claves de acceso de los servidores pu jcos autorizados que

haran uso del sistema de comunlcaaones corgo u ssgnados durante
los quince dias siguientes contados ubhcac;on en el Boletin
Judicial def Tribunal del presente ’




