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CIRCULAR CJCDMX-31/2024

A LAS AREAS ADMINISTRATIVAS Y DE APOYO JUDICIAL DEL
PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

De conformidad con lo que establece el parrafo segundo del articulo 217, fraccion I
del numeral 218, ambos de la Ley Orgidnica del Poder Judicial de In Ciudad de México, y
con fundamento en el diverso 10, fracciéon I, del Reglamento Interior del Consejo de la
Judicatura de ln Ciudad de México; mediante Acuerdo 34-42/2024, emitido en sesion de
fecha veintiséis de noviembre de dos mil veinticuatro, el Pleno del Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México, determiné REITERAR el cumplimiento del
Acuerdo General 17-35/2024, emitido en sesion de fecha quince de octubre del afio
en curso, en el que se autorizaron los “Lineamientos para regular el uso de la firma
electrénica certificada del Poder Judicial de la Ciudad de México” y los ”“Lineamientos que
requlan el uso, almacenamiento y control de los correos electrdnicos institucionales de las
personas servidoras piiblicas del Poder Judicial de la Ciudad de México”, publicados en el
Boletin Judicial namero 181, de fecha veintiuno de octubre actual, a través de las
Circular CJCDMX-24 /2024 y CJCDMX-25/2024, los cuales entraron en vigor a partir
del dia veintidés de octubre de dos mil veinticuatro; en el entendido que son de

observancia obligatoria para todo el Poder Judicial de esta Ciudad.

Por lo anterior, se hace del conocimiento a todas las Unidades de Gestién Judicial y
a la Jefa de Unidad Departamental de la Oficialia de Partes de la Presidencia, todas
del H. Tribunal, que a partir del dia veintiocho de noviembre del dos mil
veinticuatro, deberan hacer uso de la Firma.Judicial, obligatoriamente en la
tramitacion de oficios y documentos internos entre las diversas areas y autoridades

de esta Casa de Justicia.

Fn consecuencia, las personas titulares de las Areas Administrativas y de Apoyo
Judicial del H. Tribunal y del propio Consejo, estan obligadas a llevar a cabo la
generacion de oficios y documentos de trémite interno, exclusivamente a traveés i(

la Firma.Judicial, debiendo para tal efecto realizar la actualizacion de sus formatos,



para incorporar la misma, dejando a salvo, como casos de excepcioén los que
determina la norma o que por causa de fuerza mayor o urgencia requiera que sea
fisico, aquellos que por su naturaleza y formalidad exigen las disposiciones
aplicables, que deban contener firma autégrafa; continuando vigentes el “Sistema de
Respuesta de Oficios de la Secretaria General del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de
Meéxico” (SIREQ), asi como el “ Sistema de Comunicacién de Oficios a cargo de la Secretaria
Tecnica de la Comision de Administracion y Presupuesto del Consejo de la Judicatura de la
Ciudad de México” (SICAP), en términos del Acuerdo General 17-35/2024, emitido
en sesion de fecha quince de octubre del afio en curso; en relacion con los Acuerdos
Generales 21-32/2017 y 11-22 /2023, emitidos en sesiones de fechas cuatro de agosto
de dos mil diecisiete y veintisiete de junio de dos mil veintitrés, respectivamente,
por los que se establecen los lineamientos para la operacién de dichos sistemas;
quedando bajo la mas amplia y estricta responsabilidad de las personas servidoras

publicas de este Poder Judicial obligadas el uso de la multicitada Firma.Judicial.

Asimismo, las personas titulares de las Unidades de Gestion Judicial de que se tratan
y alaJefa de Unidad Departamental de la Oficialia de Partes de la Presidencia, todos
del H. Tribunal, a partir del dia veintiocho de noviembre del presente afio, deberan
tramitar los oficios y documentos que se gestionen internamente entre las mismas y
entre las dreas de administrativas y de apoyo judicial del Tribunal Superior de
Justicia y el Consejo de la Judicatura, a través de los correos electrénicos que serédn
aperturados para tal efecto; salvo los casos que determine la norma o que por causa
de fuerza mayor o urgencia requiera que sea fisico; asi como las comunicaciones que
exigen las disposiciones aplicables que deban realizarse personalmente siguiendo
las formalidades o aquellas que por su naturaleza deban estar acompafiadas de

anexos que requieran entrega fisica.

De igual forma, las cuentas de correo electrénico institucional para las areas
Administrativas y de Apoyo Judicial del H. Tribunal y del propio Consejo, que se
sefialan a continuacion, seran destinadas como Oficialia de Partes Virtual, para el
envio y recepcion de los oficios y documentos entre las éreas de este Poder Judicial
de la Ciudad de México, en el entendido que deberan habilitarse tnica y
exclusivamente durante los dias y horarios habiles, asi como guardias y turnos
autorizados en términos de los diversos pronunciamientos que ha emitido el H.
Consejo, respecto de los dias inhébiles y periodos vacacionales, por lo que cualqui'\er
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documento u oficio electrénico, recibido fuera del horario autorizado, o bien en d}%\

/



inhabil, surtira sus efectos de admision, y se entendera por legalmente recibido, a

partir de la primera hora habil siguiente segtin corresponda.

Se precisa que, en caso de existir diversos correos electrénicos que hasta la fecha sean
empleados con la finalidad que el presente acuerdo establece, el Oficial Mayor a
través de la Direccion Ejecutiva de Gestion Tecnolégica del H. Tribunal, en
coordinacién con las personas titulares de Areas sefialadas, llevaran a cabo la

homologacién correspondiente, a mas tardar el dia veintiuno de noviembre del

presente aflo, conforme a las siguientes:

DIRECTOR —

LIC. OSCAR SORIA GALINA ugj01@tsjcdmx.gob.mx
DIRECTORA T

LIC.SONIA IRIARTE CHAVEZ ugj02@tsjcdmx.gob.mx
DIRECTOR .

LIC. ANGEL OLIVERA MARTINEZ ugj03@tsjcdmx.gob.mx
DIRECTORA : _

LIC. LUZ DE GRACIA MORALES REYES ugj04@tsjcdmx.gob.mx

DIRECTORA
LIC. MARIA DEL CARMEN GUDINO ugj05@tsjcdmx.gob.mx
CONSTANTINO

DIRECTOR , ,

LIC. OSCAR LOPEZ MEDINA  ugj06@tsjcdmx.gob.mx

DIRECTOR

LIC. LUIS RICO PATINO ugj07@tsjcdmx.gob.mx
DIRECTORA
LIC. MONICA GUADALUPE GARZA ugj08@tsjcdmx.gob.mx
MORALES
DIRECTORA ey
LIC. JENNY ORTIZ REBOLLO ugj09@isjedmx.gob.mx
DIRECTORA R -
LIC. YESSICA ORTIZ FLORES ugjl0@tsjcdmx.gobmx
DIRECTOR o )
LIC. JOSE LINO SANCHEZSANDOVAL | Ugile@tsjcdmxgobmx _
DIRECTOR B
LIC. OSCAR EDUARDO ROBLERO ugj12@tsjcdmx.gob.mx
CENICEROS —

DIRECTOR
LIC. ANGEL CARPIO CRUZ , S
DIRECTORA T e |
LIC. KARLA MARITZA TUZ MOYA ug]M@ts dm'gOb'X .

DIRECTOR ugjl5@tsicdmx.gob.mx

ugjl3@tsjcdmx.




LIC. AGUSTIN GONZALEZ TORRES
~ DIRECTOR T | o
_ LIC. EDUARDO JIMENEZ MARES ugj16@sjcdmx.gob.mx

DIRECTOR
MTRO. JESUS ARMANDO CARREON
CASTRO

ugj09@tsjcdmx.gob.mx

DIRECTOR
LIC. JULIO CESAR NICANOR FERNANDEZ

ugj.ejec.nte@tsjcdmx.gob.mx
ugjesp@tsjcdmx.gob.mx

DIRECTOR ugjespe.sp4t2.rn@tsjcdmx.gob.mx

LIC. BREITHNER RUIZ ANGELES

DIRECTORA
LIC. PAOLA GUADALUPE FLORES ugj05.tipo2@tsjcdmx.gob.mx
VALENCIA

DIRECTORA
_LIC. GABRIELA GONZALEZ VEGA

DIRECTOR ] .

LIC. BERNARDO ARIAS PAZ ugjjayems.adolescentes@tsjcdmx.gob.mx
DIRECTOR

LIC. JAIME ALBERTO MARTINEZ jaime.martinez@tsjcdmx.gob.mx

HERNANDEZ

~ DIRECTOR
LIC. MOISES PRATS VILLERS

BT

medidas.cautelares@tsjcdmx.gob.mx

DIRECTOR e
LIC. JOAQUIN CAMPOS SANTOS uga familiar@tsjcdmx.gob.mx
~ DIRECTOR _

LIC. MARCO ANTONIO AVILA VALLE vgpttipunal dlzadg Cerjed mixgo b mg

JEFA DE UNIDAD
LIC. DIANA PATRICIA VILLAVICENCIO opp.oficialiavirtual@tsjcdmx. gob.mx
GALICIA

Derivado de lo anterior, se reitera a las personas titulares de las areas que se
encuentran en los listados antes precisados, el cumplimiento del Reglamento de los
Sistemas Institucionales de Archivos del Poder Judicial de la Ciudad de México, aprobado
mediante Acuerdo General 13-11/2022, emitido en sesién de fecha quince de marzo
de dos mil veintidds, y publicado a través de la Circular CJCDMX-15/2022, en el

Boletin Judicial namero 49, de fecha veintidos de marzo de dos mil veintidés;



Reglamento en Materia de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de
Cuentas para el Poder Judicial de la Ciudad de México, aprobado por Acuerdo General
14-32/2022, emitido en sesién de fecha nueve de agosto de dos mil veintidés, y
publicada a través de la Circular CJCDMX-29/2022, en el Boletin Judicial nimero
139, de fecha diecisiete de agosto de dos mil veintidos; y la Ley de Proteccion de Datos

Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México.

Asimismo, el Director Ejecutivo de Gestion Tecnoldgica del H. Tribunal, a més
tardar el dia veintiuno de noviembre del afio en curso, entregaran a las personas
designadas como responsables, el usuario(a) y contrasefia de las cuentas de correo
electrénico a que se ha hecho referencia, a través de cada titular de las &reas
sefialadas, en el entendido de que las citadas servidoras publicas, llevaran el registro
y control de los listados debidamente actualizados respecto de las personas

responsables de cada una de las cuentas de correo de que se trata.

De igual forma, se instruy¢ al Director Ejecutivo de Gestién Tecnoldgica del propio
Tribunal, para que en el ambito de su competencia, genere la cuenta de correo
institucional a la Jefa de Unidad Departamental de la Oficialia de Partes de la
Presidencia  del = propio  Tribunal, con los  siguientes  datos:

opp.oficialiavirtual@tsjcdmx.gob.mx; lo anterior, a efecto de que dicha Jefatura este en

posibilidades de dar cumplimiento al Acuerdo General 17-35/2024, emitido en

sesién de fecha quince de octubre de dos mil veinticuatro.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviar un cordial saludo,

reiterando la seguridad de mi atenta y distinguida consideracién.

ATENTAMENTE

)

SECRETARIA GENERAL DEL CON -D@@@AW@@A
DE LA CIUDAD DE MEXICO )







